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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

NA ZAMOWIENIE O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY OKRESLONEJ NA PODSTAWIE
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SWIADCZENIOBIORCOM OPS W SWIECIU

Zatwierdzam w dniu 10.04.2012 r.

Kierownik Zamawiajgcego
Lidia Lemanska



I Informacje o Zamawiajacym
1. Zamawiajgcym jest:

Nazwa: Osrodek Pomocy Spotecznej

Adres: ul. Ks. Kard. St. Wyszynskiego 15
86 — 105 Swiecie

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@ops-swiecie.pl

Numer telefonu: (52) 33 19 965, (52) 33 19 990

Numer faksu: (52) 3333305

Il.  Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z pdzn.zm)

2. Postepowanie prowadzone jest w procedurze wifasciwej dla zamdéwienia o wartosci
ponizej kwoty okreslonej w przepisach na podstawie art. 11 ust.8 w/w ustawy.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

4. Zamawiajagcy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej i nie przewiduje zamoéwien
uzupetniajgcych oraz aukcji elektronicznych.

lll.  Okreslenie przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest obstuga kasowa w
zakresie wyptat $wiadczen pienieznych $wiadczeniobiorcom OPS w Swieciu na podstawie list
wyptat wg ustalonego harmonogramu:

- wyptaty powinny by¢ zrealizowane do 25-go kazdego miesigca w uzgodnionych przez obie
strony dniach tygodnia

- punkty kasowe spetniajgce wymagane normy muszg znajdowac sie na terenie miasta
Swiecia - w miejscu ogdlnie dostepnym

- pomieszczenie lokalowe musi obejmowa¢ minimum jedno stanowisko kasowe oraz
poczekalnie dla Swiadczeniobiorcow

- przewiduje sie Srednio 9 dni wyptat w miesigcu po 110 oséb

- Srednia miesieczna tgczna kwota wyptat wynosi ok. 250.000,00 zi.

Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
Kod CPV — 66110000-4 ustugi bankowe

2. Wyptaty dokonywane beda w godzinach otwarcia banku, jednak nie pdzniej niz od 8*°. W
przypadku, gdy wskazany dzied przypada na dzied, w ktérym Wykonawca nie pracuje,
wyptaty dokonywane bedg w dniu poprzedzajgcym.

3. Wyptata swiadczen pienieznych przez Wykonawce dokonywana bedzie w oparciu o
nastepujace zasady:
1) dokumentem upowazniajgcym Wykonawce do wypfaty swiadczen jest lista wyptat

sporzadzona przez Zamawiajgcego i doreczona Wykonawcy w formie wydruku
komputerowego (maszynowego) lub recznego zaopatrzonego w piecze¢ nagtéwkowa
Zamawiajgcego i podpisy oséb upowaznionych do dysponowania rachunkiem. Lista
zaopatrzona jest datg wystawienia.



2) Wykonawca upowazniony jest do wyptaty Swiadczen pienieznych osobom
uprawnionym na podstawie dowodu osobistego i listy wyptat o ktérej mowa w pkt.3
ppkt.1.

3) Wykonawca upowazniony jest do wyptaty $wiadczenia petnomocnikom, na
podstawie pisemnego upowaznienia potwierdzonego przez osobe uprawniong do
pobrania zasitku oraz osoby upowaznione przez Zamawiajgcego wg ustalonego
ponizej wzoru:

Nazwisko i imie miejscowosé, data

zamieszkata/ego w

(imie i nazwisko) (imie i nazwisko)

( adres zamieszkania osoby upowaznionej)

legitymujacej/ego sie dowodem 0Sobistym ..........ccccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeeeeeeeeeeeneenn do odbioru

naleznego mi zasitku

( podpis pracownika socjalnego) ( podpis osoby upowazniajacej)

4) Wszelkie zmiany list wyptat wymagajg formy pisemnej i potwierdzenia przez osobe
upowazniong przez Zamawiajgcego.

4. Dokonanie odbioru sSwiadczenia uprawniony lub petnomocnik potwierdza czytelnym
podpisem na liscie wypfat.

5. Wykonawca potwierdza dokonanie wyptat stemplem kasowym na ostatniej stronie listy
wyptat Swiadczen.

6. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazania do Wykonawcy list oraz srodkéw pienieznych
na wyptate sSwiadczen wraz z nalezng Wykonawcy prowizjg, nie pdzniej niz w dniu
poprzedzajgcym wypfate Swiadczen.

7. Wykonawca realizuje dostarczong liste wyptat w ciggu jednego dnia roboczego,
okreslonego na liscie wypfat swiadczen. Wyptaty spdéznione dokonywane beda w kolejnym
dniu harmonogramu wyptat w godzinach otwarcia banku.

W wyjgtkowych przypadkach, ktérych Zamawiajgcy nie byt w stanie przewidzie¢, po
uprzednim uzgodnieniu z Wykonawcg moze nastgpi¢ dodatkowa wyptata poza ustalonymi
dniami wyptat przez Wykonawce.



8. Na dowdd wyptaty swiadczen z listy wyptat Wykonawca sporzadza imienne zestawienie
wypftaconych zasitkbw wg kolejnosci ich wyptat wraz z pobrang prowizjg. Sporzadzone
zestawienie osoby upowaznione przez Zamawiajgcego odbiera¢ bedg w siedzibie Wykonawcy
nastepnego dnia roboczego.

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za wyptate swiadczen do rgk oséb nieuprawnionych,
badz niezgodnie z przekazanymi przez Zamawiajgcego dokumentami.

10. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci, jezeli wyptata Swiadczenia osobie
nieuprawnionej nastgpita na skutek fatszerstwa dowodu osobistego, zlecenia do wyptaty lub
petnomocnictwa, pieczatek i pieczeci wzglednie podpisu 0sdéb upowaznionych przez
Zamawiajacego.

11. Wykonawca odmawia wyptaty Swiadczen pienieznych osobom uprawnionym w
przypadku watpliwosci, co do autentycznosci dokumentéw stanowigcych podstawe wyptaty
oraz tozsamosci osoby zgtaszajgcej sie po odbidor Swiadczenia pienieznego. W takim
przypadku Wykonawca zgtasza niezwtocznie zastrzezenia do Zamawiajgcego.

12. Wyptata zakwestionowanego sSwiadczenia moze nastgpi¢ po uzyskaniu pisemnej
dyspozycji osoby upowaznionej przez Zamawiajgcego.

13. W przypadku dokonania wyptat sSwiadczen, o ktérych mowa w pkt. 9, Zamawiajacy
przenosi na Wykonawce prawo do dochodzenia roszczen od osdb, na rzecz ktérych dokonat
wypftaty.

Termin wykonania zamdwienia
1. Zamdwienie bedzie realizowane od 01 maja 2012 r. do 30 kwietnia 2016 r. — 48 miesiecy.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetniania tych
warunkow
1. O udzielenie zamdwienia moge ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:

1) spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
oraz nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Prawo zamodwien
publicznych,

2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci tj. posiadajg status
banku w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z
2002r. Nr 72, poz. 665 z pdzn. zm.) lub w swym statucie posiadajg zapis o mozliwosci
Swiadczenia ustug finansowych, w tym czynnosci bankowych.

3) Wykonawca ztozy przygotowang oferte zgodnie z wymogami rozdziatu X specyfikacji
w terminie i w miejscu wyznaczonym w rozdziale XI specyfikacji.

2. Ocena spetnienia powyzszych warunkéw zostanie dokonana zgodnie z formutg spetnia/
nie spetnia na podstawie dokumentow i oSwiadczen dostarczonych przez Wykonawce.

3. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez
oferentow wyjasnien, dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywania jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.



4. Wykonawca, ktéry nie ztozy wymaganych w rozdziale VI oswiadczen, informacji i
dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkdw udziatu w postepowaniu lub nie
spetni innych wymagan okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych lub
niniejszej specyfikacji, lub innych przepisach obowigzujgcego prawa, lub ztozone
dokumenty zawierajg btedy zostanie wykluczony z udzialu w postepowaniu
przetargowym na podstawie art. 24 ust. 2 ustawy.

5. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy w okreSlonym terminie nie ztozyli oswiadczen i dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub ktdrzy ztozyli
dokumenty zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

6. Zgodnie z art. 26 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych Zamawiajgcy wezwie takze,
W wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen i
dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do specyfikacji.

2. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkdw, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce
dokumenty:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22
ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych — zatgcznik nr 2 do specyfikacji,

2) dokument potwierdzajgcy uprawnienia do wykonywania czynnos$ci bankowych tj.
aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Bankowego na wykonywanie czynnosci
bankowych wydane nie wczesdniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

3. W celu potwierdzenia niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy do
ofert nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu z powodu
niespetnienia warunkdw, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy — zatacznik nr 3 do
specyfikacji,

2) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert.

4. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawce majgcego siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw
wymienionych w pkt.3 ppkt.2 nalezy ztozy¢ dokumenty wskazane w § 4 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zgdac¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga
by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr. 226, poz. 1817).

5. Wpykaz posiadanych osdb, zasobdow lokalowych i rzeczowych zapewniajgcych realizacje
zadania.



VII.

VIII.

o

Referencje dotyczace dotychczasowej dziatalnosci wystawione przez Zamawiajgcych
(inwestoréw) potwierdzajace, ze zamowienie wykonane w okresie ostatnich trzech lat, a
jezeli okres prowadzenia dziaftalnosci jest krétszy — w tym okresie, zostaty wykonane
nalezycie.

Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace, ze

Wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkéw zwigzanymi z dziatalnoscig Wykonawcy

lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Ilub

roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy

Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z

optacaniem optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne Iub spoteczne, lub

zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu

- wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wymagania dotyczace sktadanych dokumentéw i oswiadczen:

1) wymagane dokumenty moge by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe/ osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy,

2) formularz ofertowy oraz wymagane zataczniki winny by¢ podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z
przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami
prawa,

3) jezeli oferta i zatgcznik zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela jest
on zobowigzany do przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia
sktadajacego oferte,

4) Wykonawcow obowigzuje wykorzystanie zatgczonych wzoréw zatgcznikéw,

5) ztozenie przez Wykonawce fatszywych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw
lub nierzetelnych os$wiadczen majgcych istotne znaczenie dla prowadzonego
postepowania spowoduje wykluczenie Wykonawcy z dalszego postepowania.

Informacje o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcami

1.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim, z zachowaniem
formy pisemne;j.

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. W przypadku przekazania
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji droga elektroniczng lub faksem
kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pani Lidia Bejger — tel.
(52) 33 19 965, fax. (52) 33 33 305

e —mail: sekretariat@ops-swiecie.pl

Wymagania dotyczace wadium
1.

Zamawiajgcy nie zgda wadium.



Xl.

Termin zwigzania ofertg

1.
2.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert

1.

10.

11.

12.

13.

Oferta powinna obejmowac catos¢ zamodwienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert
czesciowych .

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Na oferte sktada sie: wypetniony formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do
specyfikacji oraz zataczniki i dokumenty wymienione w czesci VI niniejszej specyfikacji.
Tresc ofert musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na wykonanie zamdwienia.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, pismem maszynowym, komputerowym
albo recznym w sposdb czytelny.

Oferta oraz wszelkie zataczniki do oferty stanowigce oswiadczenia i informacje
Wykonawcy muszg byé podpisane przez Wykonawce lub jego petnomocnika majgcego
upowaznienie do jego reprezentowania.

Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego petnomocnika, nalezy
dotfaczy¢ wiasciwe umocowanie prawne.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

Wszystkie strony oferty, wymaganych zatgcznikéw i innych dokumentéw powinny by¢
ponumerowane i spiete (zszyte) w sposdb trwaty, zapobiegajagcy mozliwosé
dekompletacji zawartosci ofert.

Oferte nalezy ztozyé w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/ opakowaniu w sposdb
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosé¢
do terminu otwarcia ofert. Koperta / opakowanie zawierajgce oferte winny by¢
zaadresowane do Zamawiajgcego na adres podany w czesci | niniejszej specyfikacji i
opatrzone nazwg, doktadnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposéb

nastepujacy:

,,Obstuga kasowa w zakresie wyptat swiadczen pienieznych swiadczeniobiorcom OPS
w Swieciu.

Nie otwiera¢ przed dniem 20.04.2012r., godz. 10°””

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy odrzuca oferty na podstawie art. 89 ust.1 ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych. O odrzuceniu ofert Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich
Wykonawcéw, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert



XIl.

X,

XIV.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego — pok. Nr 12 w godzinach pracy Osrodka
lub przestaé¢ drogg pocztowg za potwierdzeniem odbioru na adres Zamawiajgcego do
dnia 20 kwietnia 2012 r. do godz. 10%.

Oferty przestane drogg pocztowg bedg zakwalifikowane do rozpatrzenia pod warunkiem
dostarczenia ich do Zamawiajgcego w terminie wskazanym w pkt.1.

Z zawartoscig ofert nie mozna sie zapoznac przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oferty ztozone po terminie zwraca sie bezzwtocznie bez otwierania Wykonawcy.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w pok. 9 w dniu 20 kwietnia 2012 r. o
godz. 10%.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamédwienia.

Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Cene oferty stanowi prowizja za wyptate jednego swiadczenia w ramach wykonania
czynnosci kasowych stanowigcych przedmiot zamdwienia okreslony w rozdziale Il
niniejszej specyfikacji.

Cene oferty przedstawia sie na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
specyfikacji.

Cena musi by¢ podane w PLN cyfrowo i stownie.

Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Cena podana w ofercie nie ulega zmianie przez okres realizacji zamdwienia.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy Wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1.

4.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowac sie bedzie nastepujgcym
kryterium:

Cena ofert: 100 %
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 100.

Liczba punktéw przyznana ofercie zostanie obliczona wg wzoru:

Cena oferty najnizszej
x 100

Cena oferty badane;j

Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktdry uzyska 100 punktéw.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcdw, ktorzy ubiegali sie
0 udzielenie zamdwienia. W zawiadomieniu o wyborze oferty Zamawiajacy zawrze
wszelkie niezbedne informacje okreslone w art. 92 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Zamawiajgcy wskaze Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, termin i miejsce podpisania umowy.



3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uptywie 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, jednak nie pdziniej niz przed uptywem terminu
zwigzania oferta.

XV.  Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
1. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI.  Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
1. Umowa, ktéra bedzie podpisana w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia, bedzie zawierata wszystkie zapisy podane na wzorze umowy
stanowigcej zatgcznik nr 4 do niniejszej specyfikacji.

XVIl.  Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujagcych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamdéwienia
1. Wykonawcy, ktérego interes prawny w uzyskaniu zamodwienia doznat lub moze doznac
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego zasady przepisOw ustawy,
przystugujg sSrodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1.

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - Zatgcznik nr 2.
3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — Zatgcznik nr 3.

4. Projekt umowy- Zatacznik nr 4.



